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 های پژوهشی دانشگاه شهید بهشتیدستورالعمل اجرایی مأموریت
 7931جلسۀ هیئت رئیسۀ دانشگاه در سال  بیستمینمصوب 

 1/8/1931تاریخ جلسه: 

 31-81/02 شمارۀ مصوبه:

 سمه تعالیاب

پژوهش و فناوری کمی و کیفی  یدر راستای ارتقا و المللیهای بینبه منظور گسترش مرزهای دانش و همکاری

این  هاعلمی دانشگاه هیئتاعضای استخدامی  ۀنامآیین 17 ۀو به استناد ماد های پژوهشییتمأموردانشگاه از طریق 

 شده است.دستورالعمل تنظیم 

 

 هایتمأمورو انواع  اهداف ،: تعاریف7 ۀماد

 (استپیوست  9تا  7در جدول شماره  انواع کوتاه مدت )جزئیات تعاریف تعریف(الف

 ۀارائ تبادل علم و فناوری/ /تحقیقاتی ۀانجام پروژبرای  علمی هیئتد که عضو شوی اطلاق مییتمأمورپژوهشی به  یتمأمور

در یکی از  خود، / پژوهشکده محل اصلی خدمتپژوهشی دانشکده شورای  ییدأمورد تیا شرکت در کارگاه علمی  ومقاله 

و موسسات تولیدی معتبر داخل یا خارج از کشور با  هاهکارخان راکز پژوهشی و تحقیقاتی / و/ مها / موسسات پژوهشیدانشگاه

 .دهدمعتبر انجام  ۀنامپذیرش یا دعوت ۀارائ

یا انجام کار مشترک با  ییق و مطالعه در مورد موضوع خاصعلمی منتخب برای تحق هیئتعضو  در همین راستا،   

پژوهشی معتبر یا مراکز ها، یکی از دانشگاهاز ش کشور، براساس اخذ پذیرشاغل در خارج یا داخل  استاداننظران و حبصا

 یید دانشگاه اعزام می شود.أللملی مورد تاهای معتبر بینشرکت

 ب ( اهداف

 المللیعلمی و اعتلای جایگاه دانشگاه در سطح بین یئتتقاء تجارب اعضای هتولید دانش و فناوری و ار 

   های تخصصیکشور از طریق تحقیق در زمینهپژوهشی کمک به حل مشکلات علمی و فنی و 

 و تحقیقاتی پژوهشیهای نوین روش ،امکانات ،دانش فنی ،آشنایی و استفاده از دستاوردها 

 بدون  ،ترین زمان ممکنپژوهان و دانشگاه از طریق کسب دانش های نوین در کوتاهانشجلوگیری از اتلاف هزینه و وقت د

 و خطا آزمونکسب تجربه از طریق 

 یتمأمورپژوهشی از نظر مدت  یتمأمورج( انواع 

 های پژوهشی بلند مدت: یک یا دو نیمسال تحصیلییتمأمور -7

 تحصیلی نیمسالبین دو  ۀا در فاصل: در زمان تعطیلات دانشگاه یمدت میانهای پژوهشی یتمأمور -2

  :به منظور کاری ۀپژوهشی کوتاه مدت:حداکثر یک هفت یتمأمور -3

 (7های معتبر علمی )جدول انسها، سمینارها و کنفرشرکت در همایش 3-7

 مقاله ۀارائ 

  ایراد سخنرانی کلیدی(key note)  

 دبیر همایش 
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عقد  ی،خرید تجهیزات، انتقال دانش فنی، انتقال فناوربرای  یددو بازمدت با هدف مذاکره پژوهشی کوتاه یتمأمور  3-2

 (2)جدول  )پژوهشی و فناوری( علمیهای ریهمکا ۀقرارداد برای انجام خدمت و یا توسع

 

های پژوهشی و فناوری دو یا نامهو تفاهم انعقاد قرارداد ،انجام پروژه های مشترک برایپژوهشی کوتاه مدت  یتمأمور 3-3

 (2 )جدول چندجانبه

 هتتای المللتتی علمتتی، صتتنعتی، اجتتلاس  متتدت بتتا هتتدف شتترکت در مجتتام  بتتین   هتتای پژوهشتتی کوتتتاه یتتتمأمور 3-4

 (3های آموزشی /پژوهشی)جدول کارگاهو برگزاری  دانشگاه سویغرفه از  برپاییدانشگاهی، صنعتی، بین

شرایط و فظ ماه و با ح سها تپیمانی حداکثر رسمی یا علمی  هیئتبرای اعضای پژوهشی  مدتمیان یتمأمور تبصره:

 .استتعهدات 

 

 پژوهشی یتمأموراستفاده از عمومی رایط ش: 0ماده 

های پژوهشی بلند مدت، بر اساس دستاوردهای پژوهشی و تعداد یتمأمورهر دانشکده/پژوهشکده برای استفاده از  ۀسهمی 2-7

اوری دانشگاه تعیین می شود. در حالت پایه هر علمی واحد، در ابتدای هر سال توسط معاونت پژوهشی و فن هیئتاعضای 

گونه اختلالی در که هیچدر صورتی ،خود راعلمی  هیئت)بیست درصد( اعضای  %22تواند فقط دانشکده / پژوهشکده می

مدت و بلندمدت، مدت، میانپژوهشی کوتاه یتمأموربرای استفاده از ، های آموزشی و پژوهشی واحد ایجاد نشودفعالیت

پژوهشی، موافقت گروه یا  یتمأمورد. بدیهی است برای استفاده از انواع کنمعاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه معرفی به 

 شورای پژوهشی واحد ضروری است.

های پژوهشی براساس بروندادها و فعالیت)داشتن حداقل مرتبه استادیاری با وضعیت استخدامی پیمانی و غیرمشروط  2-2

 .(علمی هیئتدر مدیریت امور  "تمدید قرارداد"کمیتۀ متقاضی و مصوبات 

از نظر معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه، چنانچه عدم تمدید یا شروط ایجاد شده برای عضو پیمانی مربوط به  توضیح:             

 کند(.پژوهشی ایجاد نمی یتمأمورمانعی برای درخواست  ،باشدوی های آموزشی فعالیت

 پوشانی داشته باشد.هم قرارداد پژوهشی برای اعضای پیمانی نباید با تاریخ پایان زمان تمدید یتمأموربازه زمانی  2-3

های پژوهشی اعضای پیمانی منوط به نظر شورای تخصصی پژوهشی در معاونت پژوهشی و یتمأمورانواع موافقت با  2-4

 علمی است. هیئتمدیریت امور  فناوری دانشگاه پس از استعلام از

اگر متقاضی مدارک و مستنداتی مبنی بر رف   ،استاعلام شده مشروطبا دانشگاه  متقاضیهمکاری مواردی که تمدید در  ه:تبصر

احراز شورای تخصصی پژوهشی به همکاری و کسب شرایط تمدید  دهدارائه معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه شرط به 

از تسهیلات علمی  هیئتمستثنی و مانند عضو عادی  2-2بند  ازد توانمیبرسد؛ معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه در 

 مند شود.بهره
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 وی باشد. های پژوهشیفعالیتموضوع تحقیق با تخصص فرد متقاضی تطابق داشته و در راستای  2-5

یا های بنیادی کشور بوده یا دستاوردهای علمی در پژوهشعلمی موضوع تحقیق باید در راستای بخشی از نیازهای  2-6

تصویب  مشروط به) موثر داشته باشد یهای آموزشی و پژوهشی نقشو همچنین در نوآوری موثر باشدکاربردی دانشگاه 

 شورای پژوهشی دانشکده/پژوهشکده یا شورای گروه(.

ود متقاضی و دانشگاه پذیرنده )گروه میزبان یا استاد میزبان( ارتباط منطقی وج پیشنهادیِ تحقیقاتیِ بین موضوع طرحِ 2-1

 داشته باشد.

معاونت پژوهشی و فناوری  تأییداعتبار علمی دانشگاه مقصد و استاد میزبان و طرح یا موضوع مطرح شده باید مورد  2-8

 دانشگاه باشد.

 

 مدت و بلندمدت های پژوهشی میانیتمأموربرای استفاده از  اختصاصیشرایط : 9ۀ ماد

طرح پژوهشی،  5مقاله، بند  7امتیاز پژوهشی از بند  32در مجموع  سال گذشته سهدر طور میانگین هبمتقاضی باید -3-7

 .کرده باشدکسب  "نامه اعتبار ویژهآئین"اختراع و نوآوری  78تا  74کتاب و بندهای  77تا  8بندهای 

خصی مریا توانند از مرخصی استحقاقی میناز پایان آن  پسبلافاصله  وپژوهشی  یتمأمورعلمی در حین  هیئت اعضای-3-2

 د.کننبدون حقوق استفاده 

مگر  ،یستپذیر ن، امکانیتمأموراز پایان  پسن پژوهشی بلافاصله امورأاستفاده از فرصت مطالعاتی بلندمدت برای م-3-3

 د.نکنخدمت  یتمأموراینکه حداقل دو نیمسال تحصیلی در دانشگاه پس از پایان 

دانشگاه بوده و یا دانشگاه از المللی بیننامه های در چارچوب تفاهم المللی کههای پژوهشی بینآن دسته از فعالیتتبصره: 

تخصصی معاونت  ۀی پژوهشی واحد و کمیتشورا تأییددر صورت  ،و پژوهشی ارزشمند حاصله منتف  گرددالمللی بیننتایج 

 مستثنی خواهد بود. 3-3های بند تاز ممنوعیو فناوری پژوهشی 

کلیه کردن پژوهشی، پس از صدور حکم و طی  یتمأمورعلمی متقاضی استفاده از  یئتهچنانچه به هر دلیل عضو  -3-4

ی مراتب را از طریق دانشکده به معاونت پژوهشموظف است ظرف دو هفته  ،دشون یتمأمورمراحل مربوط، موفق به اعزام به 

 د.کنو فناوری دانشگاه اعلام 

 شود و امکان انقطاع ندارد.یتلقی م پیوسته یتمأمورپژوهشی یک  یتمأمور ۀدور-3-5

مدت پژوهشی بلند یتمأمورتوانند از ماه باشد نمی 6علمی پیمانی که اعتبار قرارداد آنها کمتر از هیئت اعضای  تبصره:

 ند.کناستفاده 
 

 متقاضی: تعهدات 4 ۀماد

/پژوهشکده دانشکده به گروه ومربوط( ۀ شدهای تکمیلو مدارک لازم )دعوتنامه، فرم یتمأموردرخواست  ۀارائ -4-7

 روز قبل از سفر به واحد محل خدمت 42حداقل 
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 و برونداد منطقی و علمی به واحد محل خدمت یتمأمورطرح یا برنامه مورد نظر در  ۀارائ -4-2

 هیئت علمیصادرشده برای عضو  یتمأمورموق  مطابق با حکم بازگشت به  -4-3

اول  ۀزم )بلتیط، تصتویر صتفحات ورود و ختروج گذرنامته، صتفح      شده( و مدارک لاهای تکمیلفرمدر قالب ) گزارش ۀارائ -4-4

 به دانشکده /پژوهشکده  ، گواهی شرکت در سمینار یا مجم  و ...( یتمأمورگذرنامه، حکم 

و دانشتجویان   هیئت علمیبرای اعضای  یتمأموردر دوره  آنو نتایج شده انجامتحقیقات  بارۀارائه یک سخنرانی علمی در  -4-5

بترای انتواع    ، از طریق دانشکده/پژوهشتکده و فناوری دانشگاه به معاونت پژوهشیگزارش مکتوب ارسال پس از بازگشت و 

تواند به جای سخنرانی مجموعه مقالات چتا  شتده را   مقاله می ۀ)در صورت شرکت به منظور ارائ و بلند مدتکوتاه مدت 

   .در اختیار دانشکده قراردهد(

و  JCR نمایته شتده در پایگتاه   ت در مجتلا  ،یتمأمورل از طرح تحقیقاتی حاص( Q7)یک مقاله  /پذیرشچا  تعهد  -4-6

یا مرکز علمتی معتبتر    تأییدیا انعقاد یک قرارداد انجام طرح مشترک با دانشگاه مورد  پس از بازگشت ماه(9) ماه نُهحداکثر تا 

 .شته باشد(گاه بار مالی دابرای دانش)چنانچه مدت کوتاهو  پژوهشی بلندمدت یتمأموردر صورت تقاضای استفاده از 

هتا منتوط بته انجتام     یتمأمورهای بعد، برای انواع در سال یتمأموراعزامی و استفاده از  مأمورتسویه حساب نهایی با  -4-1

 .استاعزامی  مأمورتعهدات 
 

 متقاضی هیئت علمیواحد محل خدمت عضو  نعهدات: 5 ۀماد

 ؛است( با در نظر گرفتن مناف  علمی متقاضی و دانشگاهبررسی دقیق دلایل علمی یا توجیهی )بنا به نوع درخو -5-7

دانشتگاه  و فناوری به معاونت پژوهشی /پژوهشکده در دانشکده تأییدآن پس از و مدارک و دلایل  یتمأموراعلام رسمی  -5-2

 ؛و موافقت تأییددر صورت ماه قبل از سفر  حداقل یک

توانتد  واحتد مربتوط متی   ) .و فنتاوری  معاونت پژوهشتی  به صورت رسمی از دانشکده/پژوهشکده به مأموراعلام بازگشت  -5-3

بته معاونتت پژوهشتی و فنتاوری      اداری مناب  انسانی را از طریق اتوماسیونمدیریت به  مأمورشروع به کار  ۀرونوشت نام

 (؛دکن ارسال

گذرنامته،   اول ۀصتفح و شده( و مدارک لازم )بلیط، تصویر صفحات ورود و ختروج  های تکمیلفرمدر قالب ) گزارشاخذ  -5-4

جهتت   و فنتاوری  به معاونتت پژوهشتی   مدارک و ارسال رسمی، گواهی شرکت در سمینار یا مجم  و ...( یتمأمورحکم 

 .اعزامی مأموراستفاده از تسهیلات مطابق با حکم صادر شده برای 

 

 دانشگاه و فناوری معاونت پژوهشیدر و تسهیلات یندها افر روند: 6 ۀماد

 ؛و نوع آنبررسی و پایش درخواست  -6-7

تخصصی  ۀدر شورا/کمیت یتمأمور تأییدالمللی دانشگاه پس از های علمی بینمعرفی متقاضی به مدیریت همکاری -6-2

 ؛هیئت علمیهای ضروری از مدیریت امور پژوهشی و فناوری و اخذ استعلام
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 یتمأمور متقاضیِ علمیهیئت به عضو  ،بنداین به شرح زیر معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه جزئیات تسهیلات  -6-3

 ؛یابداختصاص می میان مدت و بلندمدت و فناوری پژوهشی

از بانک خرید ارز  ۀبدون بار مالی برای دانشگاه و بدون نام یتمأمورحکم  منحصرأ هیئت علمیچنانچه عضو  -6-3-7

 صادر می شود. یتمأمورز صدور حکم مجو ،درخواست کند

به  ،مخارج سفر( درخواست کند ۀبا استفاده از اعتبار ویژه )جهت تسوی یتمأمورحکم  هیئت علمیچنانچه عضو  -6-3-2

در  Q7المللیو تعهد چا  یک مقاله بینعتف وزارت  تأییدمعتبر مورد برتر دانشگاه  422انتخاب مقصد از بین شرط 

یژه صادر می شود. از محل اعتبار ورفت و برگشت بلیط  ۀمین هزینأبا ت یتمأمورحکم صدور ، مجوز JCRپایگاه 

 .(تعیین می شودمعاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه توسط )سقف تسویه حساب در این خصوص 

به شرط تعهد  ،وزارت عتف باشد تأییددانشگاه معتبر مورد  422دانشگاه اول از  722چنانچه دانشگاه مقصد جزء  -6-3-3

رفت و های بلیط هزینه ۀعلاوه بر تسویتواند می یهیئت علمعضو ، JCRدر نشریات  Q7المللیبین ۀچا  یک مقال

های یتمأموردر خصوص با رعایت مصوبات اعتبار ویژه پژوهشی دانشگاه، خرید ارز از بانک را نیز  ۀهزین ،برگشت

 د.کنویژۀ خود تسویه  از محل اعتبارپژوهشی 

که در صورتی، خارج از کشور داشته باشدالمللی نبیمراکز معتبر  یا هادرخواست اعزام به شرکت هیئت علمیاگر عضو  -6-3-4

مرکز با دانشگاه، یا  و به شرط انعقاد قرارداد مشترک شرکت اشدمعاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه ب تأییدمورد مقصد 

 . استپرداخت قابل بلیط رفت و برگشت از محل اعتبار ویژه پژوهشی  ۀهزین

در صورت لزوم و تشخیص که  شودمحسوب میهای مطالعاتی فرصت مختلفِ بعادِااز  های پژوهشییتمأمورشرکت در  -6-4

ارز باید خرید  ۀارز استفاده خواهد شد )ضرورت صدور نامخرید از این بند برای صدور نامه ۀ دانشگاه محترم رئیسهیئت 

 د(.کندانشگاه تعیین می آن را معاون پژوهشی و فناوری ۀکه نحو برسدمعاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه به احراز 

 . یستاعزامی قابل ذخیره شدن ن مأمور: مرخصی تبصره

باید  ،نشود یتمأمورپس از خرید ارز با حمایت )مالی یا مکاتباتی( سازمانی موفق به انجام  هیئت علمیچنانچه عضو  -6-5

 ۀپژوهشی و فناوری دانشگاه بر عهداسترداد ارز دریافتی با اعلام معاون  ۀارز دریافتی را مسترد نماید. تعیین نحو

 رئیسه خواهد بود.هیئت مدیریت حقوقی دانشگاه یا تصمیمات 

معتبر المللی بینهای مقاله به صورت سخنرانی در کنفرانس ۀبه شرط ارائ یتمأمورتواند در حین اعزامی می مأمور -6-6

در کنفرانس، از محل اعتبار ویژه شخص متقاضی  شرکت برایهای بلیط و اقامت و ثبت نام هزینهتسویه شرکت نماید و 

 شود. ها توسط معاونت پژوهشی تعیین میمیزان تسویه هزینه .استپذیر با ارائه مستندات مربوط امکان

د. میزان خرید شوبه معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه اعلام  اًدانشکده/پژوهشکده رسمطریق موارد فوق باید از  همۀ توضیح:

و نامه خرید ارز از بانک پس  اعزامی بر اساس جدول مقرری ارزی فرصت مطالعاتی محاسبه خواهد شد مأمورای ارز بر

 و به استناد آن صادر می گردد.  یتمأموراز صدور حکم 
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 و در شترایط اضتطرار نظتر بته     استت صدور نامه های خرید ارز بسته به شرایط روز و دستورالعمل و ملاحظتات وزارت عتتف      

محترم رئیسه و اخذ مجوزهای لازم ابتلا  متی شتود.     هیئت تأییدبندی دانشگاه، تسهیلات جایگزین پس از ملاحظات و اولویت

طبتق مقتررات اعتبتار ویتژه و بتر استاس حکتم         آمده است، 7جدول  درهای پژوهشی که یتمأموربدیهی است تسهیلات مالی 

دانشگاه  ۀرئیس هیئتاخذ مصوبه  ،آمده است شوند 3و  2 هایدرجدولکه مواردی چنانچه مشمول صادره می باشد و  یتمأمور

 باشد.ضروری می

 

 المللیهای علمی بینمدیریت همکاری و تسهیلات دریندها افر روند:  1 ۀماد

   روادید برای دریافتمربوط  هاینامهصدور معرفی 1-7

 مجوزهای ضروریصدور تبات لازم در خصوص مکاانجام  1-2

 معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاهگیری تصمیمپس از  یتمأمورصدور حکم  برایمکاتبات لازم جام ان 1-3

 

 نحوه گردش کار و تسویه حساب  : 7ۀ ماد

ختدمت عضتو   اصتلی  به دانشکده/ پژوهشتکده محتل    شدهی تکمیلهاها و چک لیستارائه درخواست متقاضی و فرم -8-7

 هیئت علمی

بته   ا شورای پژوهشی دانشکده/پژوهشکده و ارستال از طترف بتالاترین مقتام آن واحتد     ها در شورای گروه یفرم تأیید  -8-2

 معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه

 و فنتاوری  رئیسته بته تشتخیص معاونتت پژوهشتی     هیئتت  / طرح در شورای پژوهشی/کمیسیون تخصصی پژوهشتی   -8-3

 دانشگاه

 مناب  از معاونت مالی، پشتیبانی و مدیریت یتمأموردرخواست صدور حکم   -8-4

 المللیهای علمی بینمعرفی به مدیریت همکاری -8-5

 مستندات و متدارک مثبتته   ۀبا ارائ( یتمأمور)در صورت تامین مخارج مطابق با حکم اعزامی  مأموربا تسویه حساب   -8-6

 ،بلتیط رفتت و برگشتت   ، حکم استخدامی برای اعضتای پیمتانی  ، یتمأمورحکم ، اصل یا تصویر روادید، گواهی شرکت در دوره)

دانشکده/پژوهشتکده رستیده    تأییتد گزارش متخصر در کاربرگ مربوط که به  ۀارائو  ورود و خروج گذرنامه ۀشدمهر  هایهصفح

 (.باشد
 

به تصویب هیئت رئیسه دانشگاه رسید و از تاریخ تصویب لازم الاجرا است. تفسیر متواد   7/8/7391دستورالعمل حاضر در تاریخ 

 یا اصلاح آن تنها با تصویب هیئت رئیسه امکانپذیر است. دستورالعمل و هر گونه تغییر 
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ت علمی به ئارائه درخواست عضو هی

 کدهدانشکده/پژوهش

 معاونت پژوهشی 

 ت علمیئامور هی

 معاونت پژوهشی

 کمیسیون تخصصی/شورای پژوهشی

 معرفی به مدیریت همکاریهای  معاونت مالی، پشتیبانی و مدیریت منابع

 علمی بین المللی 

 نامه به متقاضی ارائه معرفی

 و اخذ مجوزهای ضروری

 
 

 ابلاغ حکم ماموریت به متقاضی

 )در صورت صدور(

 ت رئیسه در صورت لزومئطرح در هی

به  مامور اعزامی ارائه گزارش

 دانشکده/پژوهشکده
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 بهشتی شهیددانشگاه  های پژوهشییتمأمورانواع 

  7جدول 

ف
دی

ر
 

 یتمأمورموضوع 

د 
دا

تع
ر 

کث
دا

ح

ل 
سا

در
ده 

فا
ست

ا
 

درخواست 

  کننده
 تسهیلات و مستندات  یتمأمورسقف زمان 

م
ع 

رج
ید

تأی
 

ده
نن

ک
 

7 

شرکت در 

ها همایش

سمینارها و 

ها کنفرانس

جهت ارائه 

 مقاله
7-7 - 

ل 
سا

در 
ل 

 او
فر

س
ی 

را
ب

 

از  باریک

 هر کدام 

و 
ض

 ع
ت

دم
 خ

ی
صل

ل ا
ح

د م
اح

و
ی

لم
 ع

ت
یئ

ه
 

 حداکثر یک هفته

 براساس زمان برگزاری

حساب مطابق قوانین جاری تسویه -7

تسویه از محل اعتبار ویژه عضو 

  هیئت علمی

 مطابق با مقررات یتمأمورحکم  -0

صدور نامه خرید ارز از بانک به  -9

 صادر شده  یتمأموراستناد حکم 

 مأمورارائه اسناد مثبه از طرف  -4

 اعزامی مطابق دستورالعمل مربوط 

ی 
ور

نا
و ف

ی  
ش

وه
پژ

ت 
اون

مع
 

7-0- 
ال

 س
در

م 
دو

ر 
سف

ی 
را

ب
 

تسویه حساب مطابق قوانین جاری  -7

سقف مجاز تسویه از محل باقیمانده 

برای شرکت در کنفرانس ها از محل 

  هیئت علمیاعتبار ویژه عضو 

 مطابق با مقررات یتمأمورحکم  -0

صدور نامه خرید ارز از بانک به  -9

صادر شده.  یتمأموراستناد حکم 

 یا تسویه معادل ریالی

 مأمورارائه اسناد مثبه از طرف  -4

 اعزامی مطابق  دستورالعمل مربوط

7-9- 
ی 

را
ب سو

ر 
سف

ر 
 د

م ل 
سا

 

بدون بار مالی  یتمأمورصدور حکم  -

 برای دانشگاه

سخنرانی  0

کلیدی و 

ایراد 

سخنرانی در 

همایش ها، 

سمینارها و 

 کنفرانس ها 

0-7-
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 او
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یک مرتبه  
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و
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 ع
ت

یئ
ه

 

 بر روز کاری و 1حداکثر 

و  دعوتنامه و زماناساس 

 برنامه تخصصی مدت

 یتمأمورصدور حکم  -7

صدور نامه خرید ارز از بانک به  -0

و مقررات  یتمأموراستناد حکم 

 جاری در صورت امکان

 مأمور ه از طرفتارائه اسناد مثب -9

 اعزامی مطابق دستورالعمل مربوط

0-0- 
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 0جدول 
 

ف
دی

ر
 

حداکثر  یتمأمورموضوع 

تعداد 

استفاده 

 ال درس

درخواست 

  کننده

سقف زمان 

  یتمأمور

مرجع  تسهیلات و مستندات

 تأیید

 کننده

7 

انجام مذاکره و بازدید از 

ها و اقدامات فناوری ،تجهیزات

های دانشگاهی جهت و فعالیت

خرید تجهیزات، دانش فنی، 

انتقال فناوری و عقد قرارداد 

برای انجام خدمت و یا توسعه 

ی و های علمی )پژوهشهمکاری

 فناوری( 

 یک مرتبه 

و 
ض

 ع
ت

دم
 خ

ی
صل

ل ا
ح

د م
اح

و
ی

لم
 ع

ت
یئ

ه
  

 حداکثر یک هفته 

 یتمأمورصدور حکم  -7

به استناد حکم  مأمورحساب با تسویه -0

صادره در صورت موافقت با بار مالی 

طبق مقررات مصوبه دانشگاه در این 

 خصوص

ه مطابق با حکم تارائه اسناد مثب -9

 دانشگاهو قوانین مالی  یتمأمور

م
ه 

وب
ص

و م
ی 

ش
وه

پژ
ت 

اون
ع

ت 
یئ

ه
 

ه 
س

رئی
 

0 

 انجام پروژه های مشترک و

های پژوهشی و نامهتفاهم انعقاد

 فناوری دو یا چند جانبه
 یک مرتبه 

ت 
دم

 خ
ی

صل
ل ا

ح
د م

اح
و

و 
ض

ع
ی

لم
 ع

ت
یئ

ه
  

 یک هفته 

 یتمأمورصدور حکم  -7

به استناد حکم  مأمورحساب با تسویه -0

صادره در صورت موافقت با بار مالی 

 مقررات دانشگاه در این خصوصطبق 

ه مطابق با حکم تاسناد مثب ۀارائ -3

  و قوانین مالی دانشگاه یتمأمور
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  9جدول 

ف
دی

ر
 

 یتمأمورموضوع 

حداکثر 

تعداد 

استفاده 

 درسال 

درخواست 

 کننده

سقف زمان 

 یتمأمور
 تسهیلات 

ع 
رج

م
ید

تأی
 

ده
نن

ک
 

7 
المللی بینشرکت در مجامع 

 دانشگاهی

ف سق

مجموع 

  سفر

 دانشگاه 

 روز 5تا 

به تشخیص  یتمأمورمجوز صدور حکم  -7

 کننده  تأییدمرجع 

 یتمأمورتسویه حساب به استناد حکم  -0

 صادره

. 
ی

ش
وه

پژ
ت 

اون
مع

/ 
ه 

وب
ص

م
ت 

یئ
ه

 
سه

رئی
 

 یک مرتبه 
هیئت عضو 

  علمی

0 
المللی بینشرکت در مجامع 

 صنعتی 

سقف 

مجموع 

  سفر

 دانشگاه 

 روز 5تا 

به تشخیص  یتمأمورز صدور حکم مجو -7

 کننده  تأییدمرجع 

 یتمأمورتسویه حساب به استناد حکم  -0

 صادره
 یک مرتبه 

هیئت عضو 

  علمی

9 

برگزاری اجلاس مشترک بین 

دانشگاه و مراکز علمی و صنعتی 

المللی به عنوان نماینده بین

 دانشگاه یا کشور 

سقف 

مجموع 

 سفر

 روز 5تا  دانشگاه 

به تشخیص  یتمأموردور حکم مجوز ص -7

 کننده  تأییدمرجع 

 یتمأمورتسویه حساب به استناد حکم  -0

 صادره

4 

شرکت در اجلاس مشترک بین 

دانشگاه و مراکز علمی و صنعتی 

 المللی بین

سقف 

مجموع 

  سفر

 روز 5تا  دانشگاه 

به تشخیص  یتمأمورمجوز صدور حکم  -7

 کننده  تأییدمرجع 

 یتمأمورم تسویه حساب به استناد حک -0

 صادره

5 

برپایی غرفه از طرف دانشگاه در 

های تخصصی و نمایشگاه

 المللی بین

سقف 

مجموع 

  سفر

 روز 5تا  دانشگاه 

به تشخیص  یتمأمورمجوز صدور حکم  -7

 کننده  تأییدمرجع 

 یتمأمورتسویه حساب به استناد حکم  -0

 صادره

6 
های شرکت در کارگاه

 آموزشی/پژوهشی 

سقف 

مجموع 

  سفر

 دانشگاه 

 روز 5تا 

به تشخیص  یتمأمورمجوز صدور حکم  -7

 کننده  تأییدمرجع 

 یتمأمورتسویه حساب به استناد حکم  -0

 صادره

هیئت عضو  یک مرتبه 

  علمی

 

 


